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1. INTRODUCCION

El presente documento detalla los Servicios de Licitacion Electrénica en la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico (en adelante Plataforma, o PLACSP) para usuarios de
Organos de Contratacion, una vez reciben la propuesta de adjudicacion del érgano de
asistencia.

Basicamente, los servicios de Licitacion Electronica permiten la preparacién y presentacion
de ofertas telematicamente por el licitador, la custodia electronica de las mismas por el
sistema y la apertura y evaluacion electrénica de la documentacion por los miembros del
o6rgano de asistencia. Para ello, es preciso que el usuario del érgano de contratacio n
configure el procedimiento atendiendo a unas reglas gue aplican a licitaciones de
caracter electronico

En concreto, en la presente guia se documenta como el érgano de contratacion debe
realizar el requerimiento electrénico de documentacion al mejor valorado, una vez recibida la
propuesta de adjudicacion del 6rgano de asistencia, como paso necesario para proceder a
la adjudicacion del contrato.

Se recuerda que también son posibles en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico
otras formas de resolver, como el desierto, la renuncia o el desistimiento.

En lo que se refiere al empleo de estos servicios por el Organo de Contratacion, es
requisito inexcusable tener al ojado su perfil del contratante en la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico

En cuanto a los requisitos técnicos para su uso son muy simples: conexion a Internet,
navegador (exceptuando Chrome y Edge) con una version de Java actualizada
(preferentemente a partir de la v1.8) y certificado electronico reconocido por la
Administracion General del Estado.

En la fase de licitacion entra un nuevo actor en accion: los Organos de Asistencia (OA). Este
actor realiza la apertura y calificacion de la documentacion y valora las ofertas.
Adicionalmente, el sistema le permite realizar tareas de naturaleza eminentemente
administrativa, como gestion de convocatorias, sesiones y actas. Se suma, por lo tanto, a los
Organos de Contratacion (OC) y a los Operadores Econémicos (UOE) como destinatarios
de los servicios que ofrece la Plataforma de Contratacion del Sector Puablico. Tanto los
organos de asistencia como los usuarios operadores econémicos tienen sus propias guias
de uso del sistema de Licitacion Electronica.

Existe una primera parte de esta “Guia de Servicios de Licitacion Electronica para Organos
de Contratacidn”, que se centra en la configuracion de la licitacién.

Por otra parte, le recomendamos la lectura de la “Guia de Publicacién del resultado de la
licitacion”, donde se le mostrard qué hacer después de comprobar la documentacion del
licitador mejor valorado.
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2. SERVICIOS  ORIENTADOS AL ORGANO DE
CONTRATACION 1

2.1 Propuesta de Adjudicacién
2.1.1 Vista Propuesta de adjudicacion

La propuesta de adjudicacion cierra el conjunto de acciones que puede realizar el érgano de
asistencia en la fase de licitacion. Se configura como una lista ordenada de los licitadores
gue han presentado oferta, por orden decreciente de puntuacion. La propuesta de
adjudicacion tiene como objetivo la seleccién de la oferta mas ventajosa para el interés
publico.

La propuesta se eleva al érgano de contratacion, quien podrd visualizarla en el Espacio
Virtual de Licitacion (EVL), que es un area exclusiva de un procedimiento de contratacion
concreto que la Plataforma pone a disposicién de un perfil del contratante determinado.

Cuando el usuario del 6rgano de contratacidbn accede a la Plataforma, una vez se ha
elevado la propuesta de adjudicacion electrénica, recibe un aviso en la pagina de Inicio con
enlace directo a la misma (figura 1).

NOTA: para poder visualizar la propuesta de adjudicacion es necesario ser el publicador propietario
de la licitacién, cualquiera de los Administradores del érgano de contratacién o, en todo caso, el
Responsable del 6rgano de contratacion.

m Licitaciones Administracion Apoderamientos Garantias Informacién Contacto Buscador
Licitaciones Administracion Apoderamiento Garantias
Blenvenldo Maria Lafuente Fernandez
Uttimo login: 28/06/2016 18:00:14 (Administrador)  Rectorado de la Universidad de Cérdoba [v]

ENTORNO DE PRUEBAS DE LA PLATAFORMA DE CONTRATACION DEL SECTOR PUBLICO

Para aprovechar al méximo s servicios le recomendamos que lea nuestras Guias de Ayuda

Avisos

B 15-jun-16 (21:20:31) El Organo de Asistencia Mesa de Contratacion de la Subdireccion General de la Coordinacion Electrénica - Secretario ha realizado la propuesta de
adjudicacion de la licitacion 15/06/2016-1. 4,

Ver Todos

Actualidad de la Plataforma

icio  Aviso Legal Proteccion de datos Guia de Navegacion RSS Mapa web Accesibilidad

(Figura 1 — Aviso en la Pagina de Inicio del usuario registrado )

Otra forma de visualizar la propuesta, menos directa, es localizar la licitacion y, dentro de su
Espacio Virtual de Licitacion, navegar a la pestafia Resolucion como usuario del érgano de
contratacion (figura 2).

NOTA: la propuesta de adjudicacién sélo estara disponible en la Plataforma de Contratacion del
Sector Publico para procedimientos electronicos. Recuerde que en el caso de licitaciones manuales,
el usuario del 6rgano de contratacién debera registrar manualmente los licitadores en la pestafia
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correspondiente y, ya en la pestafia resolucion, aquellos datos necesarios para el requerimiento y la
posterior adjudicacion.

My EmTTy CONTRAIACION
I - - i EIRAC | | Editar perfil | Guias de Ayuda | Finalizar

DEL SECTOR PIBLICO

Inicio Administracion Apoderamientos Garantias Informacios Contacto % Buscador &
Preparacién licitacidn Publicada/Recepeidn de soficitudes/Recepcidn de ofertas Evalus Resalucién
HaL EP

AAP [ AaD B AAD] [ AF [ Modificacién de Contrato

~ Expediente jordi2a03 Mostrar Per
PPT PCAP  Contactos  Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisién/Exclusién  Resclucién  Formalizacién  Medificaciones del contrato Gu
Comunicaciones

~ Condiciones de publicacién

~ Condiciones Presentacion de Oferta

(Figura 2 — Acceso a la propuesta de adjudicacion )

Una vez en la pestafia Resolucién , se muestran dos &reas perfectamente diferenciadas. En
la parte superior (figura 3) se ubica el enlace a la propuesta de adjudicacion. En la parte
inferior, el enlace a la resolucion. Esta dltima, también se muestra en procedimientos
manuales.

R Licitacién  PPT  PCAP  Contactos  Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisién/Exclusién Formalizacién  Modificaciones del contrato Guardar Licitaci
(Comunicaciones

Propuestas de adjudicacion

Propuestas de adjudicacién

Descripcién

contrato de prushas para curso IEF

Datos de la Resolucion

Adjudicacidn

Descripcién Adjudicacién Importe(sin impuestos) Num Adjudicatarios
contrato de pruehas para curso IEF ﬁ z:éﬁ;n‘:::’;:‘;? Requerimiento de 0,00 € 1

Paginaldel Total1

Guardar Licitaci

(Figura 3 — Enlace a la propuesta de adjudicacién y ala Resolu  cion)

2.1.2 Informacion

Cuando se pulsa el enlace a la propuesta de adjudicacion, el sistema devuelve la lista de
licitadores por orden decreciente de puntuacion, con las siguientes columnas (figura 4):

» Propuesta: se muestra automaticamente marcada la casilla correspondiente al
licitador propuesto por la mesa. No se puede actualizar (desmarcar el propuesto o
marcar un licitador no propuesto). El érgano de asistencia también puede haber
propuesto desierto.

* Adjudica: el usuario del dérgano de contratacion podrd marcar la casilla
correspondiente al licitador propuesto, haciendo suya la decision del 6rgano de
asistencia, o desviarse del criterio de la mesa, adjudicando a un nuevo licitador, que
no es el mejor valorado.

» Licitador: esta columna contiene el NIF, la Razon Social y la fecha de presentacion
de la oferta.

Guia de Servicios de Licitacion Electronica para OCs |l: Propuesta de Adjudicacién y Requerimiento de documentacion
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» Estado del licitador: indica cual es el estado del licitador al finalizar la fase de
licitacion. En la lista se muestran tanto los admitidos como los excluidos, por no
haber alcanzado la puntuacion minima o haber sido inadmitidos en la fase de
calificacion de la documentacion administrativa.

* PT CJV: puntuacion obtenida en el sobre de criterios sometidos a un juicio de valor.

« PT CAF: puntuacion obtenida en el sobre de criterios sometidos a férmula
matematica.

« PT TOTAL: puntuacion total obtenida en el proceso.

« Orden: orden del licitador en la lista que incluye la propuesta de adjudicacion.

» Oferta: enlace para la descarga de la documentacion presentada por el licitador.

jordi2903/ Resolucion / Propuesta de adjudicacion

M contrato de pruebas para curso IEF ; ; ;
uest: Adjudi lor |sshdhd4|.iut.36&i |wcw ||_-_1c_np- |ﬁr1_f)rm_ Orden

CIF: 00805313C

Razén Sociali emprasa Tallin Admitida 45.0 36.0 85.0 1 Oferta
Facha Presentacidn: 30-03-2016 10:28

CIF: X6603558M

Razdén Social: Bratislava Marzo Admitido 50.0 23.0 759.0 2: Oferta

T

[ W

Facha Presentacién: 30-03-2016 10:24

CIF: G0D2138493

Razén Socizl: Pablo Admitida 50.0 28.0 78.0 2 oOferts
Fecha Presentacién: 30-03-2016 10:26

CIF: B38500600

Razén Social: CONSTRUCCIONES DEL ATLANTICO, S.L. Admitide 44.0 32.0 75.0 4 Dferts
Fecha Presentacion: 30-03-2016 05:35

CIF: X43305775

Razén Social: SARAIEVO Admitido 48.0 25.0 73.0 5 Oferts
Fachs Presentacién: 30-02-2016 10:26

m i

CIF: 8716915936

Razén Seocial: OCU Admitida 34.0 36.0 70.0 & Oferta
Fecha Presentacion: 30-03-2016 10:26

CIF: ¥1943482L

Razén Sociali Empresa Bucarest Admitido 40.0 30.0 70.0 7 Oferta
Facha Presentacidn: 320-03-2016 10:43

CIF: 001222237

Razén Social: UC3M Admitido 48.0 20.0 68.0 8 Oferta
Facha Presentacién: 30-03-2016 10:26

CIF: V1785472)

Razén Social: kisv Admitida 48.0 18.0 56.0 9 Oferta
Facha Presentacién: 30-03-2016 10:26

CIF: AB0559459

Razén Social: Empresa A Admitido 21.0 45.0 66.0 10 Oferta
Fecha Presentacién: 30-03-2016 10:26

CIF: HZB356588

Razén Socisl: Erevan Admitida 50.0 15.0 65.0 11 Oferta

m S e E s E ([
LIS O R It O Brs O

Facha Presentacian: 30-03-2016 10:27

CIF: 26735723V

Razén Social: CESAREQ ROLDAN Admitido 48.0 16.0 54.0 12 Oferta
Facha Presentacién: 30-03-2016 10:27

CIF: 123456782

Razén Social: Empresa Varsovia Admitida 37.0 25.0 £2.0 13 Oferta
Facha Presentacién: 30-02-2016 10:31

CIF: NB125116G

O O Razén Social: Luxemburge Admitida 20.0 41.0 61.0 14 Oferts
Fecha Presentscion: 30-03-2016 10:28

U (00 ERIONe [

E = &

(Figura 4 — Vista de la propuesta de adjudicaciéon )
En la parte inferior de la pantalla, se muestran los siguientes campos (figura 5):

» Desierto: vendra marcada automaticamente si no se han recibido ofertas o la mesa
de contratacién no ha encontrado un candidato que haya superado la puntuacion
minima. No es un campo actualizable.

« Justificacién: se hereda el motivo que el érgano de asistencia haya registrado en el
acto de propuesta de adjudicacion.

2.1.3 Acciones

Ademas de la informacién que se muestra en las columnas, es posible realizar una serie de
acciones que se detallaran en apartados siguientes (figura 5).

» Proponer mejor valorado: el 6rgano de contratacion, una vez que sefiala cuél es el
adjudicatario en la columna Adjudica , pulsa este boton para realizar el requerimiento
de documentacion a través de la Plataforma de Contratacion del Sector Publico.

Guia de Servicios de Licitacion Electrénica para OCs Il: Propuesta de Adjudicacion y Requerimiento de documentacion
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e Proponer desierto: ya sea porque no ha habido ofertas o porque ninguna de ellas ha
alcanzado la puntuacion minima, el 6rgano ha decidido proponer desierto. Para
publicar este anuncio, el 6rgano de contratacién debe pulsar proponer desierto

« Adjudicacion: para adjudicar el procedimiento directamente, sin necesidad de realizar
el requerimiento electronico de documentacion.

CIF: AS6322209
D D Razén Social: EMPRESA BERNA Admitida 210 50 26.0 22 Oferta
Facha Presentacion; 30-03-2016 10:26

[ desierto

L2 es2 eleva | propuestz d adjudicacion

- |
2 = =B

| Propaner mejor valorado || Proponer desierto || Adjudicacion |

(Figura 5 — Acciones de la propuesta de adjudicacion )
2.2 Requerimiento de documentacion
2.2.1 Vision General

El requerimiento de documentacion supone la solicitud al adjudicatario propuesto de la
documentacion necesaria para poder adjudicar.

El requerimiento de documentacién es un tipo de comunicacion que siempre se ha
podido emitir haciendo uso de los servicios de la Plataforma de Contratacion del
Sector Publico . Asimismo, el licitador podia leer el contenido de la documentacion, siempre
que fuera un usuario registrado de la Plataforma. Sin embargo, desde la puesta en
produccion de los servicios de Licitacion El ectronica es posible no so6lo la emision de la
comunicacion por el 6rgano de contratacion y su lectura por el interesado, también el envio
de la documentacion a través de la Herramienta de P reparacién y Presentacion de
Ofertas y su descarga para que obre en el expediente .

Para la preparacion y envio posterior de la documentacion por el licitador, es necesario que
el organo de contratacion configure el sobre del requerimiento en el apartado Preparacion
de los sobres de la oferta de la pestafia PCAP (figura 6), donde indicara qué solicita y cémo.

Resumen Licitacién ~ PPT  [JEJy Contactos  Anexos Pliega  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisién/Exclusién  Resolucién  Formalizacién  Modificaciones del contrato
Comunicaciones

M Pliego de clausulas administrativas

© pocumenta

@ ypL [ttp: ffwwvepliegas.com

H Informacién estructurada

~ Informacién de las claisulss administrativas

~ Cendiciones de admisidn de candidatos

~ Cendiciones de adjudicacién

“ Condiciones de ejecucién
A Preparaciin de los sobres de |a oferta

Configuracién de los sobres

Sobre | Lotes Fecha Tipo
Reguerimiento Toda la licitacién Requerimiento de documentacidn eliminar
Sobra A Toda la licitacién 31 mar 2016 Documentacién administrativa aliminar

- — oz - — Oferta técnica o evaluabl:

(Figura 6 — Definicién déi sobre de requerimiento )

Guia de Servicios de Licitacion Electrénica para OCs Il: Propuesta de Adjudicacion y Requerimiento de documentacion
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NOTA: la definicion del sobre se ilustrara en un apartado posterior. No obstante, no difiere de la
configuracioén del resto de sobres.

NOTA: si desea realizar el requerimiento de documentacién a través de PLACSP pero no recibir la
respuesta a través de la Herramienta, sino fisicamente en un Registro, la Plataforma lo permite
incluso en procedimientos electronicos. Simplemente, configurara la comunicacion pero NO el sobre
de requerimiento.

2.2.2 Configuracion del Requer imiento
Para realizar el requerimiento de documentacioén es condicidn indispensable que el usuario

del érgano de contratacion marque la casilla de la columna Adjudica del licitador al que va a
requerir la acreditacién de los requisitos preciso para la adjudicacion (figura 7).

H contrato de ipara curso IEF

| Propuesta | Adjudica | Licitador | Estado del Licitador | PTCIV | PT CAF | PT TOTAL | Orden |

CIF: 00805315C
¥ Razén Social: empresa Tallin Admitida 43,0 .0 5.0 1 Ofertz
Facha Presentacién: 30-02-2016 10:28

CIF: X6603558M
O []  Razén Social: Bratislava Marzo Admitido 50.0 25.0 73.0 2 Oferts
Facha Presentacidn: 30-03-2016 10:24

CIF: G02138433

O [ Razén Social: Pablo Admitido 50.0 28.0 73.0 3 Ofertz
Facha Presentacion: 30-02-2015 10:26
CIF: 838500600

D D Razén Social: CONSTRUCCIONES DEL ATLANTICO, S.L. Admitide 44,0 32.0 76.0 4 Oferta
Fecha Presentacidn: 30-03-2016 0%:35

(Figura 7 — Seleccioén del adjudicatario propuesto )

A continuacion, debe pulsar el boton Proponer mejor valorado (figura 8).

CIF: AS632220%
D Razén Social: EMPRESA BERNA Admitida 210 5.0 26.0 22 ferts
Fecha Presentacion: 30-03-2016 10:26

[ desierto

Lz Mesz eleva lz propuesta de adjudicacion

Tustificaciéin

Propaner mejor valorada || Proponer dasierto || Adjudicacidn |

Volver

(Figura 8 — Proponer mejor valorado )

Esta accién nos lleva a los Datos de la Resolucion, donde se muestra el nombre del
adjudicatario propuesto, y el tipo Resolucion “Mejora Valorado: Requerimiento de
documentacién ” (figura 9).

NOTA: NO es necesario llevar a cabo ninguna actualizacion en esta pantalla cuando se realiza el
requerimiento de documentacion. La informacion se registra automaticamente por el sistema.

La Unica accion que debe realizar el usuario es pulsar el botén Aceptar (figura 9) y, a
continuacion, Guardar Licitacién (figura 10).

NOTA: no olvide pulsar Guardar Licitacion para que la informacién se consolide en la base de datos.

Guia de Servicios de Licitacion Electrénica para OCs Il: Propuesta de Adjudicacion y Requerimiento de documentacion
electrénicos v1.0 Pag. 8 de 19



L e e CONTRATACION

DEL SECTOR PLBLICD

Adjudicacién

Mejor valorado: Requerimiento de

contrato de prusbas para curso 1EF documentacién

0,00 € 1

Pigina1de1 Total:1

Informacién del contrato

contrato de prusbas pars curso IEF 100000 € 121000 €

Resolucién] Mejor valorade: Requerimisnto de di id ~ Importe(sin impuestos) 0.,00/€

# Seleccién de Adjudicatarios
Admitidos

C32035257

CESAREQ ROLDAN ~
CONSTRUCCIONES DEL ATLANTICO, S.L.

Empresa A A4
EMPRESA A, S.A.

Empresa  Bratislava Marzo

Importe (sin impuestos)

S —

Adjudicatarios
Empresa Importe{sin impuestos) Izperte (con impuestos)

Bratislava Marzo 0,00 0,00

~ Datos de adjudicacion

~ Plszo de formalizacién del contrato

~ Subcontratacién

(Figura 9 — Registro automatico de Datos de Resolucién )

Inicio Administracion Apoderamientos Garantias Informacién & Contacto % Buscador &

Bisqueda He e =11

Preparacién licitacién Publicada/Recepcién de salicitudes/Recepcitn de ofertas Evaluacién Resolucién
Hamp AaR [ AAD [ AAD] [ AF [ Modificacién d= Cantrato

v Expediente jordi2903

Resumen Licitacién ~ PPT  PCAP  Contactos  Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisian/Exclusian
Comunicaciones

) Formalizacion  Modificaciones del contrato Guardar Licitacion

Propuestas de adjudicacién

Propuestas de adjudicacién

contrato de pruebas para curso TEF

Datos de la Resolucién

Adjudicacién

contrato de pruehas para curso IEF :EJ" valarado: Requerimianto de 0,00€ 1
lacumentacién
Pigina1de1 Total:1
Guardar Licitacion

(Figura 10 — Guardar Licitacion )

Una vez realizados los pasos anteriores habria que:

e Configurar el sobre en la pestafia PCAP >> Preparacion de los sobres de la oferta
(figura 6) SOLO SI QUIERE RECIBIR LA DOCUMENTACION A TRAVES DE LA
PLATAFORMA. Recuerde que si no configura el sobre puede realizar igualmente el
envio de la comunicacion a través de la Plataforma, pero lo que no recibira es la
documentacion del licitador de forma telematica ni podra descargarla.

Configurar la comunicacion y enviarla en la pestafia Comunicaciones , que se
ilustrard en el siguiente apartado.

Guia de Servicios de Licitacion Electrénica para OCs Il: Propuesta de Adjudicacion y Requerimiento de documentacion
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Como ya se ha indicado mas arriba, la configuracién del sobre de requerimiento de
documentacion no se diferencia sustancialmente de la configuracion de cualquiera de los
otros sobres (Guia de “Los Servicios de Licitacion Electronica para los Organos de
Contratacion I: Configuracién de la Licitacion”).

En primer lugar, en la pestafia Datos Generales (figura 11) se deben introducir los
siguientes datos:

» Sobre: nombre del sobre.

» Tipo de sobre: debera seleccionar Requerimiento de documentacion.

» Descripcion: indique una descripcion del sobre, que servira para que el licitador
obtenga un resumen aclaratorio de la documentacion que debe presentar.

» Evento de apertura: en este caso, ho tiene que indicar cuando se abrira el sobre,
puesto que no se hara en sesion.

Pulse el boton Guardar para consolidar los datos.

Configuracién del sobre Requerimianto

BEGAE DR S Condiciones de presentacidn  Contenido del sobre

st
Tipo de sobre Requerimiento de documentacion il
Descripcion del sobre Requerimiento al licitador para que, dentro del plazo de 10 dizs habiles presente |a documentacicn justificativa

de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social.
Igualmente, durante dicho plazo, el licitador requerido esta obligado 2 presentar el resguardo del depdsito de |z garantiz en |2 Caja
(General de Depésitos o en sus sucursales.

Evento ‘Sin evento de apartura v|

(Figura 11 — Datos Generales: Sobre de Requerimiento de documentacion )

En la siguiente pestafia, Condiciones de Presentacion , indicamos las caracteristicas de Firma.

Configuracion del sobre rRezquerimiznto

Datos Generales [oDh FafGEOW BT EEE TSt Contenide del sabre

Presentacidn del sobre

O Soporte fisico y forma presencial
® Soporte electronico y forma telematica
Firma
¥  Firma (El sobre debera estar firmado por el representante de la empresa)
O se permitird la apertura del sobre antes de la reunidn de la mesa

0 La documentacién aportada no debe identificar al licitador. (El sobre debe ser andnimo)

(Figura 12 — Condiciones de Presentacion: Sobre de Requerimiento de documentacion )

NOTA: puesto que la opcion de Firma viene habilitada por defecto, y las otras condiciones no aplican
para este sobre, NO REALICE ningun cambio en esta pestafia, salvo que desee que el sobre no
venga firmado.

Por ultimo, debe indicar cudl va a ser el contenido que requerira al licitador propuesto para
efectuar la adjudicacion del contrato. Para ello, pulse la pestafia Contenido del sobre

En esta pestafia puede introducir cuantos documentos precise, para lo que debera pulsar el
boton Nuevo documento a solicitar en el sobre  (figura 13).
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Configuracion del sobre Requerimiento

Datos Generales  Condiciones de presentacion [T HERLTS h

Otros documentos a solicitar en el sobre

Documento ‘

| Nuevo documento a solicitar en el sobre ‘

(Figura 13 — Condiciones de Presentacion: Sobre de Requerimiento de documentacion )

A continuacion, debe definir las caracteristicas de los documentos que va a solicitar en el
requerimiento (figura 14).

* Nombre: nombre del documento.

» Formato de documento: puede seleccionar cualquiera de los que muestra la lista. Si
le es indiferente el formato o no es ninguno de los incluidos en la lista, seleccione la
opcioén Otros.

» Requerir Firma: indique si desea que el documento que presenta el licitador vaya
firmado electronicamente por la Herramienta de Preparacion y Presentacion de
ofertas de la Plataforma.

» Texto de ayuda: informacion aclaratoria para el licitador en relacién con el documento
gue ha de presentar.

NOTA: se presume que tanto el empleo de plantilla como adjuntar un programa facilitador para
elaborar un documento no se emplearan en este tipo de sobre. No obstante, la Plataforma los
mantiene por si algin organismo manejara modelos para este tipo de documentacion.

Tipo de documento:

Nombre: ‘garantla definitiva _
Formato de documento: Adobe {.pdf) v

Aviso: El érgano encargado de examinar las oferta¥{debera contar con un visor capaz de abrir el tipo de documento indicado

¥ Requerir firma electrdnica del documento en la presentacién
O plantilla para generar el documento

0 Programa facilitador para generar el documento

(Nimero de Caracteres maximo = 2500)

Debers prasentar &l razquardo del depéito de |z gaggntiz en s Czja General de Depésitos o 2n sus sucursales en formato pdf y firmada a través da la Herramienta da Braparacién ¢
Prasentacién de Ofertas de |2 Plataforma.
Texto de ayuda para el licitador:

220/2500

Guardar || Volver

(Figura 14 — Condiciones de Presentacion: Sobre de Requerimiento de documentaci  6n)
Pulse el botén Guardar para recoger los cambios en la base de datos.

Finalmente, y una vez dados de alta todos los documentos precisos, el sobre ofrece la
siguiente vista general (figura 15), en la que se listan el conjunto de documentos.

NOTA: recuerde que si usted dispone de la autorizacion del licitador para consultar los datos que
obran en sistemas terceros de la Administracién, podra consultar dichos sistemas a través de la
Plataforma, en lugar de solicitar la documentacion.
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Configuracion del sobre Requerimiento

Datos Generales  Condiciones de presentacién (sl SR B EGLTA)

Otros documentos a solicitar en el sobre

garantia definitiva

Eliminar
gastos publicidad BOE

Eliminar

| Nuevo documento a solicitar en el sobre |

(Figura 15 — Condiciones de Presentacion: Sobre de Requerimiento de documentacion )

Para que se guarde de forma definitiva la informacién del sobre el sistema le advierte de que
debe pulsar el botén Guardar Licitacion (figura 16).

Preparacién licitacién Publicada/Recspcién de solicitudes/Racepcisn de ofertas Evaluacién Resolucién
LN

AAP [11AAD 1] AAD] [ AF (1 Modificacién de Cantrato (IR D
@ Debe pulsar el boton 'Guardar licitacién' para que las modificaciones realizadas en el sobre se actualicen en la licitacion. -

v Expediente jordizs02

Mostrar Perfilado
Resumen Licitacién  PPT  [EEJy Contactos  Anexos Plisgo  Preguntss y Respuestas  Licitadores  Admisién/Exclusién

Resolucién  Formalizacién  Medificaciones del contrato Guardar Licitacién
‘Comunicaciones

M Pliego de clausulas administrativas

© pocumento
® yrL [https/ v, pliegas.com
B Informacion estructurada

w Informacién de las claisulss administrativas

 Condiciones de admisién de candidatos
 Condiciones de sdiudicacién
v Condiciones de ejecucidn

A Preparacidn de los sobres de |a oferta

Configuracién de los sobres

Requerimisnto Toda la licitacién Requerimianto de documentacién aliminar
Sobre & Toda Iz licitacién 31 mar 2016 Decumentacién administrativa eliminar
Sobre B Toda Is licitacién 31 mar 2016 Oferts técnica o evaluable eliminar
_ mediante juicio de valor e
Sabre C Toda la licitacién 01 abr 2016 Cracmimacgz et eliminar

mediante formulas

(Figura 16 — Guardar Licitacion para el Sobre de Requerimientod e documentacion )

2.2.3 Configuracién de la comunicacion y envio del Requer  imiento

Una vez configurado el sobre, el Ultimo paso previo al envio electrénico del requerimiento es
la configuracion de la comunicacion. Para ello, navegue a la pestafia Comunicaciones y
escoja el tipo Requerimiento de documentacion (figura 17).

M\hﬁns Anexos Pliego  Prequntas y Respuestas  Lictadores  Admisian/Exclusion  Resoludian  Formalizacion  Modficaciones del cantrato Guardar Licitacion

Consufta Envio

Bisguada da comunicacianss

Admisian/Exclusidn Requerimianto de documentacion  Adjudicacidn

Guardar Licitacion

(Figura 17 — Seleccion del tipo de comunicacion “Requerimiento d e documentacion” )
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Se muestra la siguiente pantalla (figura 18) cuyos campos y acciones se describen mas

abajo.

Requerimiento de documentacién

Nombre de la empresa [ ]
Ne Identificacion l:l Comunicado

[ Buscar I Limpiar |

1 13

(] | Empresa ‘ Garantia (Importe Euros)
Bratislava Marzo | 12650 x| si Ho
Pagina 1 de 1 Total: 1
Se requiers al licitador que dentro del plazo de 10 dias habiles, a contar desde el
siguients a aguél en que hubiera recibide 2l requerimiento, presente la
Texto de la Comunicacién documentacién justificativa a través de |a Herramienta de |2 Plataforma.

Documento Adjunto
O ocumento _
Selecciona el/los sobres para la respuesta de la comunicacion

Documentacién que se solicita como respuesta a la comunicacién
| Selecciona | Sobres definidos
[ Requerimiento ﬁ
Puede pulsar en &l siguisnts enlace para ver el carres que se envisrd 3 las empresas seleccionadas. Ver E:rmnh

[ C i 1 Volver ]

(Figura 18 — Configuracion de la comunicacion “Requerimiento de documentacion” )

Previsualizar

e Por defecto, el sistema activa la casilla correspondiente a la Empresa a la que se va a

requerir la documentacion justificativa.
* El sistema solicita la introduccion del importe de la garantia definitiva.

* Existen dos columnas que indican si el licitador estd Registrado en la Plataforma y si se le ha

realizado esta misma comunicacion con anterioridad (Comunicado, si 0 no).

* El usuario tiene la opcion de pre-visualizar el contenido de la comunicacién con anterioridad a

su envio.

* Se puede registrar un texto aclaratorio de la comunicacién y anexar un documento, que podra

descargar el licitador.

e El usuario debera marcar la casilla del sobre del requerimiento, en todo caso, si desea recibir

la documentacion electronicamente a través de la Plataforma.

e Por ultimo, puede Guardar el contenido para enviarlo después, Ver el Correo que recibira el

licitador o, directamente, Comunicar el requerimiento.

2.2.4 Seguimiento de la comunicacidén de Requerimiento

El usuario puede comprobar si el licitador ha leido la comunicacion y descargar el acuse de lectura en
su caso. Para ello, debe pulsar el enlace Busgueda de Comunicaciones de la pestafia

Comunicaciones (figura 19).
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Guardar Licitacion

Consulta Envio

Busqueda de comuMicaciones

Resumen Licitacion 4 PPT ~ PCAP  Contactos  Anexos Plisgo  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisidn/Exclusion  Resolucidn  Formalizacién  Modificaciones del contrato
Comunicaciones
|

Admision/Exclusion Requerimiento de documentacion  Adjudicacian

Guardar Licitacion

(Figura 19 — Acceso al seguimiento de la comunicacién “Requerimi

ento de documentacion” )

Para localizar directamente la comunicacion, filtre por Tipo de Comunicacién Requerimiento

de documentacion (figura 20).

Oiey 30 M 1ey 24
Tipo de Comunicacion Todas Comunicadas No Comunicadas
Invitacion a licitar O O O
Invitacion a oferta final O O O
Justificantes Entrega O O O
Nombre de |z E’mpresa l:l admision/Exclusién O O O
e dentfezacn : Requerimiento de documentacidn O O
Adjudicacién provisional
Adjudicacién definitiva
Adjudicacién O O O
Renuncia/Desistimiento O O O
| Buscar ‘ | Limpiar |
Comunicaciones
Nombre de la Empresa NO Identificacion |T|)nde Comunicacién Comunicado £ Leido NIF Ver documentos
Bratislava Marzo X6603558M Requerim, de documentacién 07-07-2016 11:41 o leido pdf xml Sello de Tiempo
Pagina 1 de 1 Total: 2

(Figura 20 — Detalle de la comunicacion de requerimiento )

La pantalla ofrece la siguiente informacion organizada en columnas:

* Nombre de la empresa: identifica el licitador al que se ha remitido la comunicacion.

* NIF: Numero de Identificacién del licitador.

e Tipo de Comunicacion: en este caso Requerimiento de documentaciéon. Recuerde
que tiene a su disposicion multiples tipos de comunicaciones (Consulte “Guia de
envio de comunicaciones a licitadores”).

* Comunicado: muestra fecha y hora en que se envié la comunicacion.

» Leido: informa si el licitador ha accedido o no al contenido de la comunicacion.

* Ver documentos: el érgano de contratacion tiene a su disposicion la visualizacion y
descarga del contenido de la comunicacion en formatos pdf y xml, asi como el sello
de tiempo que acredita de forma fehaciente el envio de la comunicacion y la
integridad del contenido.

Cuando el licitador lee la comunicacion, la informacion anterior se actualiza, mostrandose lo
siguiente (figura 21):

‘Eﬂnuricadn & ‘ Leid ‘ NIF £ ‘\'erdmmerltns
07-07-2016 11141 D1-04-2016 13:41 Ver IIIH - pdf aml Sello d Tiempo

(Figura 21 — Informacién sobre la lectura de la comunicacion accediendo mediante certificado electrénico en la

Plataforma )
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Fecha y hora de la lectura de la comunicacion, identificandose el NIF (o correo
electronico) de la persona que ha leido la comunicacién. El detalle de la identidad del lector
se obtiene pulsando el enlace Ver (figura 22), que muestra un acuse de lectura con sello de
tiempo. El acuse de lectura se puede descargar e imprimir pulsando el botén Imprimir .

NOTA: el acuse de lectura ofrecera datos de la identidad del destinatario cuando éste acceda al
contenido de la comunicacion accediendo a la Plataforma y presentando un certificado electronico.
Sin embargo, también se ofrece al licitador la posibilidad de acceder al contenido pulsando un enlace
directo en el correo electrénico de aviso que recibe en su direccion a efectos de comunicaciones. En
este caso, el acuse de lectura mostrara el correo electrénico desde el que se haya accedido.

sord by Srinut b i ]

@? Acceso a comunicacién

= IEG = realizado a través de la '
L ey Irnd =
bd ”*‘@ S Plataforma de Contratacion del ‘ ’
E S Estado
Tipo de Comunicacion Regquerim. de documentacion
Mumero de Expediente jordi2o03
Identificador de comunicacién 2016-NOT-00076750
ENVIADO
Empresa Bratislava Marzo
CIF/NIF/NIE 00805319C
Correo del destinatario tallinmarzo2016@mailinator.com
Fecha y Hora 01-04-2016 13:38
LEIDO

CN=JUANA EMPLEADO EJEMPLO
seralMumber=11111111H
DN del certificado GN=JUANA
SN=EMPLEADOC EJEMPLO

titlte="Empleado de Notar\C3\ADa
{Autentica)”

Fecha y Hora 01-04-2016 13:41

(Figura 22 — Acuse de lectura de la comunicacion  leida accediendo mediante certificado electronicoe  n la Plataforma )

A continuacion, se muestra un ejemplo de la informacién que obtiene el usuario del érgano
de contratacion (figura 23) y del acuse de lectura (figura 24) cuando el licitador accede al
contenido de la comunicacién mediante el enlace directo del correo electrdnico.

‘Cﬂmunicadn 8 ‘I.dlln ‘ NIF § ‘vﬂ documentos
07-07-2016 11141 07-07-2016 12:13 Ver Leido e-corran paf xml Sello de Tiempo

(Figura 23 — Informacién sobre la lectura de la comunicacion lei  da directamente desde el correo de aviso )

Guia de Servicios de Licitacion Electrénica para OCs Il: Propuesta de Adjudicacion y Requerimiento de documentacion
electrénicos v1.0 Pag. 15 de 19



4. PLATRFORMA DE

T SR N CONTRATACION

DEL SECTOR PLBLICD

@ Acceso a comunicacion
:-l-w-a realizado a través de la l
o B ey -
/'[[["@"ﬁ, Plataforma de Contratacion del ‘ ,
= e o Estado
Tipo de Comunicacidn Requerim. de documentacidn
Nimero de Expediente jordi2903
Identificador de comunicacion 2016-NOT-00082274
ENVIADOD
Empresa Bratislava Marzo
CIF/NIF/NIE X6603558M
Correo del destinatario bratislavamarzo2016@mailinator.com
Fecha y Hora 07-07-2016 11:41
LEiDO
CIF/NIF/NIE - Leido e-correo
DN del certificado bratislavamarzo2016@mailinator.com
Fecha y Hora 07-07-2016 12:13

(Figura 24 — Acuse de lectura de la comunicacion leida directamente desde el correo de aviso )
2.3 Acceso a la documentacion

La Plataforma de Contratacion del Sector Publico permite que el usuario del 6rgano de
contratacion pueda descargarse la documentacion del requerimiento que habra enviado el
licitador propuesto a través de la Herramienta electronica de Preparacion y Presentacion de
ofertas, asi como el conjunto de las ofertas recibidas de todos los candidatos que han
licitado al procedimiento.

Para ello, navegue a la pestafia Resolucion (figura 25). Pulse en enlace Propuesta de
adjudicacion.

Resumen Licitacion  PPT  PCAP  Contactos  Anexos Pliege  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admision/Exclusion Formalizacién ~ Modificaciones del contrato
Comunicaciones

Propuestas de adjudicacion

Propuestas de adjudicacion

R

contrato de prusbas para curso IEF _

(Figura 25 — Acceso a la descarga de documentacion )

En la parte de la derecha (figura 26), se observa una columna con enlaces a la Oferta y al
Requerimiento de documentacion. Pulse esos enlaces para descarga la documentacion y
decida si abrirlos directamente o guardarlos en su equipo (figura 27).
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B contrato de pruebas para curso IEF

‘Pnp.ﬂh ||u;-in ||iuhi-' Ehdnlelllcihlull'l’{!]‘l’ ||ln:nr ||rrmm_ |nnlen |§

CIF: 00805315C

|:| D Razon Social: empresa Tallin Admitido 9.0 6.0 5.0 1 Oferta
Fecha Presentacion: 30-03-2016 10:28
CIF: XE603558M Oferta

¥ Razén Social: Bratislava Marzo Admitido 50,0 23,0 78,0 [ S »
Facha Presentacién; 30-03-2016 10:24 Requerimiento ds documentacién
CIF: GD2128433

O [ Razén Social: Pabls Admitido 50.0 28.0 78.0 3 Oferts
Fecha Presentacion: 30-03-2016 10:28
CIF: B38500600

O [J  Razén Social: CONSTRUCCIONES DEL ATLANTICO, S.L  Admitido 44,0 32.0 76.0 4 Oferts

Fecha Presentacion: 30-03-2016 03:35
CIF: X43305778

O ] Razén Social: SARAJEVO Admitido 45.0 250 730 5 Oferta
Fecha Presentacion: 30-03-2016 10:28
CIF: B7163193G

O [l Razén Social: 0CU Admitido 34,0 36.0 70.0
Fecha Presentacion: 30-03-2016 10:26
CIF: 13434820

O ] Razén Social: Emprasa Bucarest Admitido 40.0 300 70.0 7 Ofertz
Fzcha Presentzcidn: 20-03-2016 10:43

(Figura 26 — Enlaces a la descarga de la oferta y el requerimien  to de documentacion )

@

Oferta

{Quieres abrir o guardar X6603338M.zip desde preprod-contrataciondelestado.es? Abir | Guardar 7| Cancelar | ¥

(Figura 27 — Abrir o guardar la documentacion )

El sistema facilita la documentacion en formato zip de todos los sobres de la oferta del
conjunto de los licitadores (figura 28), asignando una carpeta por tipo de sobre.

|
@ K6603558M. np WinRAR (copla de evaluacion) E@g
e 5 A i
Archivo Orgena Herramientas Favoritos  Opciones  Ayuda
: |
; = — & | | =i |
E: 4 By e
|! vl L - W = P
Afiadir  Extraeren Comprobar  Ver  Eliminar  Buscar  Asistente Informacién | Buscarvirus Comentario  Auto extraible
m E KB603558M.zip\X6603558M.zip - archive ZIP, tamafic descomprimido 2.640.544 bytes -
Mombre : Tamafic Comprimido  Tipo M
'] Carpeta de archivos
. Sobre A Carpeta de archivos
| Sobre B Carpeta de archivos
I L. Sobre C Carpeta de archivos I

(Figura 28 — Organizacion de la documentacion descargada en carp  etas por sobre )

El caso del requerimiento de documentacion es similar (figura 29).

Archivo C;-:F_ienu Herramientas Egvp_r'gtas ng[ggs Ayg;ia_

g i _'.- = I i

AW (b5 W
- Anadir  EBxraeren Comprobar Ver Eliminar Buscar Asistente Infarmacton

m g reqDoc_X6603558M.zip - archivo ZIF, tamafio descomprimido 10,975 bytes

=

MNombre

.

| reqDoc X6603558M.zip
L

L]
(Figura 29 —Descarga del requerimiento )

2.4 Resolucion del procedimiento
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Una vez finalizada la fase de licitacién y calificada la documentacion requerida al licitador
mejor valorado, se realiza la resolucion del contrato, que podra ser la adjudicacion y
posterior formalizacion o cualquiera otra de las formas de terminacion anormal del
procedimiento (desierto, renuncia o desistimiento).

NOTA: recuerde que tanto la renuncia como el desistimiento se pueden producir en fases anteriores
del procedimiento, permitiendo la Plataforma la publicacién de su anuncio.

La publicacién de la resolucion es exactamente la misma para procedimientos manuales
como para aquellos que hacen uso de los servicios de Licitacion Electronica que facilita la
Plataforma. La unica diferencia es que gran parte de la informacion precisa para publicar el
anuncio de adjudicacion la registra automaticamente el sistema cuando el procedimiento es
electrénico, por lo que el usuario so6lo tendr4 que completar una minima informacion, a
diferencia del procedimiento manual en que el publicador debe registrar toda la informacion
y dar de alta los licitadores.

NOTA: recuerde que no esta obligado a realizar el requerimiento de documentacion integramente
electrénico a través de la Plataforma para poder publicar la adjudicacion, ni siquiera en
procedimientos que hayan sido configurados como electrénicos.

Consulte la “Guia de Publicacién del Resultado de la Licitacion” para conocer mas detalles
sobre la publicacion de la resolucion del procedimiento.
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3. GLOSARIO DE TERMINOS

GLOSARIO DE TERMINOS

Plataforma Plataforma de Contratacion del Sector Publico. http://contrataciondelestado.es/
PLACSP

EVL Espacio Virtual de Licitacion

oc Organo de Contratacion.

OA Organo de Asistencia.

UOE Usuario Operador econémico.

PT CIV Puntuacion del sobre basado en criterios de juicio de valor.

PT CAF Puntuacion del sobre basado en criterios cuantificables automaticamente mediante formula.
NIF Numero de Identificacion fiscal.

PCAP Pliego de Clausulas Administrativas Particulares.

XML Extensible Markup Language (Lenguaje de marcas extensible).

4. CONTACTENOS

Para mas informacion sobre Licitacion Electronica por favor, dirijase a la siguiente direccion
de correo:

| -|IicitacionE@minhap.es
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